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Reditel Zakladni $koly a Mateiské skoly ve Spalové v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zakona &.
561/2004 Sb., o piedskolnim, zédkladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (dale
jen skolsky zdkon) vydava tento tad, kterym se upfesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich
zékonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.

ClL1
PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIiKU PREDSKOLNI VYCHOVY A VZDELAVANi

1. Zakladni cile mateiské Skoly pii zabezpeCovani predsSkolni vychovy a vzdélavani a Skolni
vzdélavaci program

1.1. Matetska skola v ramci predskolni vychovy a vzdé€lavani (dale jen ,,vzdélavani®)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho veku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
c) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditécte,
d) podporuje ziskavani zdkladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,
e) vytvaii zakladni ptfedpoklady pro pokracovani ve vzdelavani,
f) napomahd vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pted jejich vstupem do zékladniho
vzdélavani,
g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi pottebami,
h) vytvéii podminky pro rozvoj nadanych déti

1.2. Skolni vzdé&lavaci program upiesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské skole.
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1.3. Pii plnéni zékladnich cili vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matef'ské Skola
postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zékona a tidi se platnymi
pravnimi pfedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi vyhlasky ¢.
14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani (dale jen ,,Vyhlaska o MS*) v platném znéni.

2. Zékladni prava déti piijatych k predSkolnimu vzdélavéani

2.1. Kazdé¢ ptijaté dité (dale jen ,,dité*“) ma pravo
a) na kvalitni pfedSkolni vzdé€lavani v rozsahu uvedeném v bodé¢ 1. tohoto $kolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
b) na zajiSténi Cinnosti a sluZzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zakon¢,
¢) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v mateiské Skole.

2.2. Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav
a svobod a Umluva o pravech ditéte.

2.3. Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankti tohoto Skolniho fadu.

3. Zékladni prava zékonnych zéstupct pti predskolnim vzdélavani déti

3.1. Rodic¢e déti, poptipad¢ jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zékonni
zastupci®), maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadfovat se ke
vSem rozhodnutim matetské Skoly tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti, na
poradenskou pomoc matetské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zaleZitostech
tykajicich se vzdélavani déti.

3.2. Konkretizace realizace prav zakonnych zastupct pii vzdélavani déti a podrobnosti k jejich
vykonu jsou uvedeny v Cl. III , Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupct pii
vzdélavani déti a pravidla vzéjemnych vztahl zdkonnych zastupct s pedagogickymi pracovniky
matetské Skoly* tohoto Skolniho fadu.

4. Povinnosti zdkonnych zastupct
4.1. Zékonni zéstupci déti a nezletilych zaka jsou povinni

a) zajistit, aby dit¢ fadn¢ dochazelo do matetské Skoly, pii ptichodu do matetské Skoly bylo
vhodné¢ a ¢isté upraveno,

b) na vyzvani tfidni ucitelky matetské Skoly se osobn€ zcastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,

¢) informovat matefskou Skolu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich ditcte
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prubéh vzdélavani
ditéte,

d) dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona
¢. 561/2004 Sb. dalsi tdaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost



ditéte a zmény v téchto udajich (napf. idaje pro vedeni skolni matriky),
f) ve stanoveném terminu uhradit uplatu za ptedSkolni vzdélavani a stravné, nejpozdéji vzdy
k 20. dni v daném meésici.

CL 1

UPRESNENI PODMINEK PRO PRIJETI A UKONCENI VZDELAVANI DITETE
V MATERSKE SKOLE

5. Piijeti ditéte k piredskolnimu vzdélavani

5.1. Pro piijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce ditéte:

a) zadost zakonného zastupce o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani (aktudlni
formulét je v digitdlnim zpracovani na piislusné zalozce webovych stranek Skoly) a je
soucasti ptilohy 1.

b) potvrzeni o tom, Ze se dit¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemlzZe ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci.

5.2. Pii piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani mulze tiidni ucitelka sjednat se zdkonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matetské Skole v délce nejvyse 3 mésici.

6. Rozhodnuti feditele ZS a MS o piijeti ditéte k piredSkolnimu vzdélavani

Na zékladé 7adosti zakonného zastupce vydava feditel ZS a MS Rozhodnuti o piijeti ditéte
k ptedSkolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem 500/2004 Sb., spravnim fadem a zdkonem
561/2004 Sb., o ptredskolnim, zakladnim, stiednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon).

W

konceni

Reditel ZS a MS muZe rozhodnout o ukondeni vzdélavani ditéte, pokud se nepfetrzitd
neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zdkonnym zastupcem
podle stanovenych pravidel uvedenych v bodech 16.1. az 16.3. tohoto Skolniho tadu. U
povinného predskolniho vzdélavani bude takovy piipad fesen s pfisluSnym odborem povéieného
uradu (odbor socialné pravni ochrany déti — dale jen OSPOD).

8.Ukonceni vzdélavani dit€te z duvodu naruSovani provozu mateiské Skoly ze strany zakonnych
zéastupcu

V ptipadé, Ze zakonni zastupci ditéte zadvaznym zplsobem nebo opakované porusuji pravidla
stanovena v bod¢ 18. tohoto Skolniho fadu, maze feditel rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte
v mateiské Skole z divodu naruSovani provozu matetské Skoly. U povinného ptedSkolniho
vzdélavani bude takovy ptipad fesen s pfislusnym odborem povéfeného tradu (OSPOD).



9. Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkuSebni dobé

Pokud piti piijeti ditéte ke vzdélavani v mateiské Skole byla stanovena zkuSebni doba pobytu
a I¢kat nebo Skolské poradenské zatizeni v prubéhu této zkuSebni doby doporuci nezatézovat dité
daldim vzdélavanim, mize feditel ZS a MS na zikladé pisemného oznameni — zadosti
zékonnych zastupcl rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matei'ské Skole. - Ptiloha €. 2, 3

10. Ukonceni vzdélavani z diivodu nehrazeni uplaty za vzdélani nebo stravné

V ptipad¢, Zze zdkonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro thradu
uplaty za vzdélavani nebo stravné uvedené v tomto Skolnim fadu, muize feditel rozhodnout
o ukonceni vzdélavani ditéte v matefské Skole z divodu nehrazeni stanovenych uplat. Toto
ustanoveni se netyka déti navstévujici posledni rok piedikolniho vzdélavani (dochizka do MS je
bezuplatna.)

11. Pii

republiky maji také obcané jiného Elenského statu Evropské unie a jejich rodinni piislusnici.

Cizinci ze tfetich stat sice maji pfistup k pfedSkolnimu vzdélavani, zakonem vSak neni zaruceno,
7e za stejnych podminek jako ob¢ané Ceské republiky. Pod timto pojmem "cizinec ze tfetiho
statu se rozumi osoba, ktera nema oblanstvi Ceské republiky, ani jiného &lenského statu
Evropské unie, pobyva vsak opravnéné na tzemi Ceské republiky. Pokud bude piistup
k pfedSkolnimu vzdélavani odepfen cizinci ze tfetiho stitu, nemusi to byt je§té¢ v rozporu se
Skolskym zakonem ¢. 561/2004 Sb. nebo provadécimi pravnimi predpisy.

Nekteti cizinci ze tietich stath vSak mohou takovéto opravnéni ziskat, napt. pokud je rodinnym
ptislusnikem ob¢ana jiného &lenského statu Evropské unie, nebo pokud ma Policii CR piiznano
postaveni dlouhodob& pobyvajiciho rezidenta na tuzemi CR, nebo bylo mu pfiznano postaveni
dlouhodob& pobyvajiciho rezidenta v jiném ¢lenském staté Evropské unie a na tizemi Ceské
republiky mu bylo udéleno povoleni k pobytu.

Cl. 111

UPRESNENI VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI
VZDELAVANI DETI A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH
ZASTUPCU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY MATERSKE SKOLY

12. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zptisobu a rozsahu jeho stravovani

12.1. Pfi piijeti ditéte do matetské $koly stanovi feditel ZS a MS po dohodé se zakonnymi
zastupci ditéte dny dochazky ditéte do matefské Skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech
v mateiské Skole a zarovein dohodne se zdkonnymi zastupci ditéte zpisob a rozsah jeho
stravovani po dobu pobytu v mateiské skole.



12.2. Pokud zékonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno tuto
zménu opét dohodnout s feditelem ZS a MS.

13. Uptesnéni podminek pro piebirani déti od zdkonnych zastupcii ke vzdélavani v matetské
skole a pro jejich predavani zakonnym zastupcum po ukonceni vzd€lavani

13.1. Zakonni zastupci v dob& urCené pro piichod déti do mateiské Skoly piredavaji dité
pedagogické pracovnici v Satné MS nebo po jeho pievleceni v Satné¢ dale pedagogickym
pracovnikiim ve tfidé MS.

13.2. Zékonni zastupci si piebiraji dit€ po skonceni jeho vzdélavani od pedagogického
pracovnika matetské Skoly pfimo ve tfidé€, do které dit€¢ dochazi nebo v Satn¢ od pedagogického
pracovnika, popfipadé na zahradé¢ matetské Skoly a to v dobé urcené matefskou Skolou k
piebirani déti zdkonnymi zastupci.

13.3. V pfipad¢, ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individudlni délka jeho pobytu
v matetské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zplisob piebirani ditéte ke vzdelavani a jeho
pfedavani po ukonceni vzdélavani.

13.4. Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirani a pfedavani pri
vzdélavani v matefské Skole. Vystavené pisemné povéteni podepsané zakonnymi zastupci ditéte
predaji zdkonni zastupci ucitelce matefské Skoly nejpozdéji pii nastupu do matetské Skoly.

13.5. Pokud si povéfend osoba nevyzvedne dit¢ do stanovené doby, piisluSny pedagogicky
pracovnik

a) pokusi se povéfené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditele Skoly,

¢) fidi se postupem doporuéenym MSMT - obrati se na obecni tifad, ktery je podle § 15 zakona
¢. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou péci,

ptipadné se obrati na Policii CR — v souladu se zakonem & 273/2008 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozdéjsich predpisi, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni utvary
se zadosti o pomoc.

(pozn.: Ucitelka si nemiize vzit dité domii, ani ji nelze tuto povinnost ulozit. Podle § 5 odstavec 1
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdeélavani, pravnicka osoba vykonavajici cinnost
materské skoly vykonava dohled nad ditétem az do doby, kdy je pedagogicky pracovnik preda
Jjeho zdkonnému zastupci nebo jim povérené osobé. Dobu, po kterou ucitelka s ditétem ziistava po
skonceni své pracovni doby, je nutno posuzovat jako narizenou praci prescas. V této dobé by vsak
méla s ditétem setrvavat na uzemi materské Skoly.)

14. Konkretizace zpusobu informovani zakonnvch zastupct déti o prubéhu jejich vzdélavani
a dosazenych vysledcich

14.1. Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v mateiské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je volné ptfistupny a na pozadani ptedlozen zakonnym zastupctim.



14.2. Zékonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku v dob¢ urené pro ptichod déti do
matefské Skoly a jejich pfedani ke vzdéldvani informovat u pedagogického pracovnika
vykonavajiciho pedagogickou Cinnost ve tiidé, do které dit¢ dochdzi, o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte.

14.3. Ttidni ucitelky nejméné jednou za Skolni rok svoldvaji tfidni schlizky (jedenkrat na zacatku
Skolniho roku), na kterych jsou zdkonni z&stupci déti informovani o vSech rozhodnutich matefské
Skoly tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti. V piipad¢ nezbytné potfeby miiZze byt
svoldna 1 mimofadna schlzka rodi€l s vedenim matefské Skoly, a to zejména z provoznich
divoda. Ttidni schiizky nemusi prob&hnout, pokud jsou rodic¢e informovéni e-mailem.

14.4. Zakonni zéstupci ditéte si mohou domluvit s vedouci ulitelkou matefské Skoly nebo
s pedagogickym pracovnikem Skoly vykonévajicim pedagogickou ¢innost ve tfid¢, individudlni
pohovor, na kterém budou projednany podstatné pfipominky zdkonnych zastupct ke vzdélavani
ditéte.

14.5. Tridni wuclitelka matefské Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik vykondvajici
pedagogickou ¢innost ve tfidé, do které dit¢ dochéazi, mohou vyzvat zdkonné zéstupce, aby se

osobn¢ dostavili k projednani zdvaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

15. Informovani zakonnvych zastupcu déti o mimoiadnych Skolnich a mimoskolnich akcich

15.1. Pokud matetskd Skola organizuje a potfada akce jako jsou vylety, exkurze, divadelni
a filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném
predstihu zdkonné zastupce déti prostfednictvim ustniho sdéleni pedagogickym pracovnikem pfii
predavani ditéte zdkonnému zastupci po ukonceni denniho vzdélavani, telefonicky ¢i emailem,
popiipad€ pisemnym upozornénim umisténym na nasténkach v Satn€ nebo na www.zsspalov.cz.

15.2. V pripad¢€, ze soucasti akci uvedenych v bod¢ 15.1. bude i finanéni prispévek rodic,
vyzéada si matetskd Skola souhlas zdkonnych zastupctl s ucasti ditéte na takovéto akci a pro déti,
jejichz zakonni zastupci nesouhlasi s jejich ucasti, zajisti po dobu konani takovéto akce dozor
pracovnikem $koly.

16. Konkretizace zpusobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani
a zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu

16.1. Pokud je zakonnému zastupci dopfedu znama kratkodoba neptitomnost ditéte pti
vzdélavani v mateiské Skole, ozndmi tuto skutecnost véetné uvedeni diivodu a doby
nepiitomnosti ditéte v dostate¢ném predstihu telefonickou formou nebo osobné mateiské sSkole.

16.2. V ptipadé, ze dit€¢ onemocni nebo se mu stane uraz a nemize se z tohoto divodu ucastnit
vzdélavani, ozndmi tuto skutecnost bez zbyte¢ného odkladu zakonny zastupce mateiské Skole a
to vcetn¢ predpokladané doby nepfitomnosti ditéte v mateiské Skole. Oznameni této
nepiedvidané neptitomnosti ditéte je mozné i telefonicky.

16.3. Pii predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v mateiské Skole informuje zakonny



zastupce ditéte piejimajiciho pedagogického pracovnika o piipadnych menSich zdravotnich
obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pii vzdélavani.

16.4. Zakonni zéstupci ditéte informuji matetskou skolu o kazdé zméné zdravotni zpiisobilosti
ditéte, o vétsich zdravotnich potizich a dalSich zavaZznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv
na prubch vzdélavani ditéte.

16.5 V ptipad¢ déti navstévujicich matetskou Skolu posledni rok pted zdkladnim vzdélavanim
(pfedskolaci) se vede o jejich nepfitomnosti evidence formou, kterou zvoli matetska Skola (napf.

vedenim omluvného listu).

17. Stanoveni podminek pro uhradu tplaty za piredskolni vzdélavani a stravné v materské $kole

17.1. Uhrada tuplaty za vzd&lavani

Zakonni zastupci dodrzuji pti uhradé uplaty za predskolni vzdélavani podminky stanovené ve
smérnici o uplaté v MS. Viz www.zsspalov.cz, zalozka Skolka, Dokumenty, Smérnice o uplaté v
Matetské skole.

17.2. Uhrada stravného

Zakonni zastupci dodrzuji pti thrad€ stravného podminky stanovené ve smérnici o tthradé
stravného. Viz www.zsspalov.cz, zdlozka Jidelna, Informace a dokumenty, Provozni fad Skolni
jidelny Matetské Skoly.

18. Zakladni pravidla chovani zakonnvch zastupcu déti pi1 vzajemném styku se zaméstnanci
mateiské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do mateiské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zastupci

Pfi pobytu v mateiské Skole zakonni zastupci déti
a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu matetské skoly a vnitini rezim mateiské Skoly,
b) fidi se Skolnim fadem matetské skoly,
c¢) dodrzuji pii vzajemném styku se zameéstnanci matefské Skoly, sjinymi détmi
dochazejicimi do matefské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla slusnosti
a vzajemné ohleduplnosti.
CL1IV
PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY
19. Podminky provozu a organizace vzdélavani v matetské Skole

19.1. Matetska skola je ziizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu od
6.00 do 16.30 hod.

19.2. V mésicich ¢ervenci a srpnu mize feditel ZS a MS po dohodé se ziizovatelem stanoveny
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provoz v bod¢ 19.1. tohoto Skolniho fadu omezit nebo pierusit a to zejména z diivodu stavebnich
uprav, predpokladaného nizkého poctu déti v tomto obdobi, nedostatku pedagogického persondlu
apod. Rozsah omezeni nebo preruseni oznami feditel Skoly zakonnym zastupclim déti nejméné

2 mésice predem.

Provoz MS bude prerusen z ekonomickych &i organizaénich davodi taky v pripadech,
kdy pocet prihlaSenych déti z obou tfid bude mensi nez 8 (napf. v dobé podzimnich,
vanoénich, pololetnich, jarnich a velikonoénich prazdnin ZS, nebo v den pied a po
statnim svatku spojenym s vikendem, volnem RS v ZS apod.).

19.3. Provoz mateiské skoly lze ze zavaznych diivodl a po projednani se zfizovatelem omezit
nebo prerusit 1 v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 19.2. Za zavazné divody se povazuji
organizacni ¢i technické priciny, které znemoziuji fadné poskytovani predskolniho vzdélavani.
Informaci o omezeni nebo pieruSeni provozu zvetejni feditel Skoly na pfistupném misté ve Skole
neprodlené poté, co o omezeni nebo pireruseni provozu rozhodne.

19.4. Vzdélavani v matetské Skole probiha ve dvou ##idach, pticemz do jedné tiidy mateiské
Skoly lze zaradit déti rizného véku.

19.5. Mateiska Skola muze organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné piiznivém prostiedi bez
preruSeni vzdélavani, skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné-vzdélavaci ¢innosti skoly.
O uskutecnéni téchto pobyti, vyleti a dalSich akci informuje mateiska Skola zakonné zastupce
déti nejméné tyden pied jejich zahajenim.

20. Vnitini denni rezim pii vzdélavani déti

20.1. Ptedskolni vzdélavani déti podle stanoveného skolniho vzdélavaciho (rdmcového)
programu probiha v zdkladnim dennim rezimu — uvedené ¢asov¢ intervaly jsou orientacni,
flexibilni, o pfipadnych zdsadnich zménach vSak budou rodice i déti predem informovani.

6.00 - 8.00 Ptichod déti do matetské Skoly, predavani déti pedagogickym pracovnikiim
v Satné MS nebo do tfidy, voln€ spontanni zajmové aktivity, prace ve
skupinkach a ind. prace.

8.00 - 10.20 Hygiena pted svacinkou, dopoledni svac¢ina, hygiena po svacing, aktivity
déti fizené pedagogickymi pracovniky zamétrené predevsim na hry a
zajmovou ¢innost, prace s integrovanymi détmi, fizené aktivity — ¢as je v¢.
pfesunt, ptipravy atd.

Poznamka: Klasicka tfida mé hygienu a svacinku zpravidla v intervalu 08,00
- 08,45; v ptipadé¢ Montessori tfidy je svacinka zpravidla soucésti
dopoledniho bloku v intervalu 08,00 - 9,30 a respektuje se tithodinova doba
mezi svacinkou a hlavnim jidlem, tj. obédem).

10,20 -11.30 Osobni hygiena, ptiprava na pobyt venku, pobyt déti venku, piip. ndhradni
¢innost.
11.30 -12.30 Obéd a osobni hygiena déti.
Poznamka: Klasicka tfida obédva v 11:30, Montessori tiida ve 12:00.
12.30 -14.15 Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potreby déti,

individualni prace s détmi s niz8i potifebou spanku - relaxace.

14.15 -14.35 Odpoledni svacdina, osobni hygiena.




14.35-16.30 Volné ¢innosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky
zaméiené piedevsim na hry, zajmové ¢innosti a pohybové aktivity déti,
v piipadé pékného pocasi mohou probihat na zahradé matetské skoly

21. Doba uréena pro prebirani déti zakonnymi zastupci

21.1. Déti se ptijimaji v dobé od 6.00 hod. do 8.00 hod. Zakonni zéastupci (povefené osoby) si
mohou dité¢ vyzvednout po obédé od 12.00 do 12.45 a po odpoledni svacince od 14.30 do 16.30.

Matetska skola je po celou dobu provozu elektronicky uzamcéena a moznost vstupu a odchodu se
esi elektronickym ptistupem do budovy pomoci vstupnich ¢ipti, piidélenych feditelem Skoly.

21.2. Piivadéni a prevlékani déti:
Rodice prevlékaji déti v Satné. Véci déti ukladaji podle fotografie ditéte do oznacenych poli¢ek
a skiin€k. Véci déti rodice oznadi tak, aby nemohlo dojit k zaméné.

21.3. Pifedavani a vyzvedavani déti:
Rodice jsou povinni piedat dit¢ pedagogické pracovnici daného oddé€leni ve tiidé nebo v Satn€ a
informovat ji o zdravotnim stavu ditéte.
Rodice za déti zodpovidaji az do predani ucitelce.
Rodi¢e neponechavaji déti v Satn¢ nikdy samotné, mohou jej v Satné predat pedagogické
pracovnici dané¢ho oddéleni.

a) déti do MS nebudou piebirany pred zahajenim provozu tj. pred 6.00 hod.

b) déti z MS smi vyzvedavat pouze zakonni zastupci déti a osoby jimi povéiené

c¢) rodice si déti vyzvedavaji ve tfidé nebo na Skolni zahrade

d) na chodbéch ke tfiddm jsou rodi¢e povinni se piezouvat nebo pouzit piipravené
navleky na obuv.

21.4. Déti dojizdgjici do MS z Oder a Hranic jsou do MS piivadéné a odvadéné osobou
povérenou feditelem Skoly a na zdkladé dohody s rodici.

21.5. Cas — doba vyzvedavani déti z MS:

Zéakonni zastupci (povétené osoby) si mohou dité vyzvednout po obéd€ od 12.00 do 12.45 a po
odpoledni svacince od 14.30 do 16.30.

V ptipad¢, Ze si rodice ditéte s celodennim pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dité pred
odpoledni svacinou, ozndmi tuto skutecnost rano pii predavani ditéte do tiidy.

22. Délka pobytu déti v MS:

22.1. Délka pobytu ditéte se fidi podle individualnich potieb rodi¢t. Dité miize chodit do MS na
cely den, nebo jen na dopoledne s obédem. Minimalni pobyt ditéte v MS je v dobé od 8.00 do

pfedem.



23. Zptsob omlouvani déti:

23.1. Rodice mohou omluvit nepfitomnost ditéte (napt.):
a) osobn¢ ve tfidé ucitelce
b) osobné v Satné pii pfedani ditéte pedagogické pracovnici
c) telefonicky na ¢islech: 556 729 681;727 919 518
d) formou omluvenky pfi navratu ditéte po nemoci
e) pii delsi planované neptitomnosti rodic¢e pisemné zazadaji o uvolnéni ditéte z dochazky

24. OdhlaSovani a ptihlaSovéani ob&du:

24.1. Odhlasit obéd je mozné do 6.00 hodin téhoz dne, elektronickym pfistupem pies webové
stranky. Neodhlaseny obéd v piipad¢ ndhlého onemocnéni si mohou rodice vyzvednout a odnést
ve vlastnich nddobach v dobé od 11.00 - 11.30 hodin (plati pouze v prvni den nepfitomnosti).

25. Pobyt venku:

25.1. Za ptiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny.
Diivodem vynechédni pobytu venku jsou: silny vitr, dést’, mlha, znecisténé ovzdusi nebo teplota
pod — 10° C, stejné tak vysokeé teploty v letnich mésicich.

26. Zmeéna rezimu

26.1. Stanoveny zakladni denni rezim muize byt pozménén v piipadé, ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho (rdmcového) programu a v piipadé vyletl, exkurzi, divadelnich a filmovych
predstaveni pro déti, besidek, détskych dnti a jinych akei.

ClLV

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETIi A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

27. Péce o zdravi a bezpecnost déti pti vzdélavani

Citace z vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o piredSkolnim vzdélavani,

27.1 Pocty piijatych déti ve tiidach mateiské Skoly

(1) Matetska skola s jednou tfidou mé nejméné 15 déti, mateiska Skola se dvéma a vice tfidami
ma nejméne v praiméru 18 déti ve tiid€. Je-1i v obci pouze jedna mateiska Skola s jednou tiidou,
ma nejméné 13 déti, jedina matetska Skola v obci se dvéma a vice tfidami ma nejméné v praméru
16 déti ve tride.

(2) Ttida mateiské skoly se naplituje do poctu 24 déti.

(3) Ttida, ve kter¢ jsou zatazeny déti se zdravotnim postizenim, ma nejméné 12 déeti a naplituje se
do poctu 19 déti.



(4) Dité, které se vzdelava v matefské Skole pravidelné kratsi dobu, nez odpovida ptislusnému
provozu, a dalsi dité, které se vzdélava ve zbyvajici dobé podle § 34 odst. 9 Skolského zakona, se
zatazuji do téze tfidy. Pro ucely posouzeni souladu s nejvys$Sim poctem déti ve tiidé podle
odstavci 2 a 3 se zapocitava vzdy pouze 1 dité.

27. 2 Péce o zdravi a bezpecnost déti

(1) Pravnickd osoba, ktera vykonava ¢innost mateiské skoly, vykondva dohled nad ditétem od
doby, kdy je pedagogicky pracovnik pfevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povéerené
osoby, az do doby, kdy je pedagogicky pracovnik piedd jeho zakonnému zastupci nebo jim
povétené osobé. Predat dité povérené osobé 1ze jen na zaklad¢é pisemného povéieni vystaveného
zékonnym zéastupcem ditcte.

(2) K zajisténi bezpe€nosti déti pifi pobytu mimo misto, kde se uskutecniuje vzdélavani, stanovi
reditel matetské Skoly pocet pedagogickych pracovnikli tak, aby na jednoho pedagogického
pracovnika piipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych tiid, nebo

b) 12 déti ve tfid¢, kde jsou zafazeny déti se zdravotnim postiZzenim.

(3) Vyjimecné miize feditel matetské skoly zvysit pocty déti uvedené

a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo

b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

27.3 Pii zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pii specifickych Cinnostech, napiiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostfedi naroéném na bezpecnost urci feditel
matetské Skoly k zajiSténi bezpecnosti déti dalsSiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych
piipadech jinou zletilou osobu, ktera je zpusobild k pravnim ukoniim a ktera je

v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost mateiské Skoly.

27.4 Pti zajiStovani vylet pro déti urci feditel Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby
byla zajiSténa vychova déti, v€etné déti se zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana
zdravi.

27.5. Pii vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany
zdravi pii praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovnépravni legislativa.

27. 6. Zejména vzhledem k ochrané€ zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud ma
pii ptebirani ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povéfené osoby podezieni, ze dit¢ neni
zdravé, pozadat zdkonného zastupce o dolozeni zdravotni zpusobilosti ditéte ke vzd€lavani
formou piedlozeni potvrzeni od oSetfujiciho Iékate.

27. 7. Také pti néastupu ditéte po jeho onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky pracovnik od
zékonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od osSettujiciho 1ékare, ze dité je zdravé a muze byt
v kolektivu ostatnich déti.

27. 8. Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které¢ vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici i ostatni zameéstnanci nasledujici zasady,
podrobnéji popsané v dalSich smérnicich skoly, zejména smérnicich k vyletim, Skoldm v ptirodé
a BOZP.



Pii ptesunech déti pfi pobytu mimo uzemi matefské Skoly po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dozor tidi pravidly silni¢niho provozu, zejména

* kde neni chodnik nebo je-1i neschiidny, chodi se po levé krajnici, a kde
neni krajnice nebo je-li neschlidnd, chodi se co nejblize pfi levém okraji
vozovky. Chodci sméji jit po krajnici nebo pii okraji vozovky nejvyse dva
vedle sebe. Pii sniZzené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich

crocr

chodci pouze za sebou.
a) pobyt déti v piirodé

* vyuzivaji se pouze znama, bezpena mista, pedagogicti pracovnici dbaji,
aby déti neopustily vymezené prostranstvi

+  pedagogicti pracovnici pied pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani

vSechny nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké
kameny apod.)

¢) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

+ pred cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve
ttidach, popfipadé v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy
matetské Skoly nebo probihaji na venkovnich prostorach aredlu mateiské
Skoly, zkontroluji pedagogicti pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto
aktivitam dostatecné pfipraveny, odstraiiuji vSechny piekazky, které by
mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouziti télocvicného nacini a naradi
kontroluji jeho funk¢nost a bezpe€nost

+ pedagogiCti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly

pfiméfené veku déti a podle toho piizplisobuji intenzitu a obtiznost téchto
aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti

€) pracovni a vytvarné ¢innosti

+  pfi aktivitach rozvijejicich zruénost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je
nezbytné pouzit nastroje jako jsou ntizky, noze, kladivka apod.,
vykonévaji déti praci s témito nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné
pod dohledem pedagogického pracovnika Skoly, ndstroje jsou zvlast
upravené (nlizky nesmi mit ostré hroty apod.)

27.9. V ostatnich otdzkach BOZP se Skola fidi svoji smérnici k BOZP, ktera je soucasti Skolniho

fadu a metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi

déti, zaki a studentt ve Skolach a Skolskych zafizenich zfizovanych Ministerstvem Skolstvi,
mladeze a télovychovy ze dne 22. 12. 2005, &j. 37014/2005-25.




28. Ochrana pied socidlné patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo
nasili

28.1. Dulezitym prvkem ochrany pfed socidln€ patologickymi jevy je 1 vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz ptedsSkolniho véku zaméfené na zdravy zplsob Zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a piiméfené k jejich véku
a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpe¢im drogové
zéavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitae, televize, video), patologického
hra¢stvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

28.2. Vramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matefské Skoly monitoring a screening vztahti mezi détmi ve tfidnich kolektivech
s cilem feSit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se
zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizeni.

28.3. Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvotreni ptiznivého socidlniho klimatu mezi

détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky
a zékonnymi zastupci déti.

CL VI
ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY
29. Chovani déti pti zachdzeni s majetkem matetské Skoly v rdmei vzdélavani
29.1. Po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v matefské Skole zajiSt'uji pedagogicti pracovnici, aby

déti zachazely Setrné sucebnimi pomutckami, hrackami a dal$imi vzdélavacimi potiebami
a neposkozovaly ostatni majetek matefské skoly.

30. Povinnosti zdkonnych zastupci pii zachdzeni s majetkem mateiské Skoly pfii jejich pobytu
v materské Skole

30.1. Zéakonni zastupci pobyvaji v matefské Skole zpravidla po dobu nezbytné nutnou pro
ptevleCeni ditéte do obleceni urceného ke vzdélavani a predani ditéte pedagogickému
pracovnikovi matetské Skoly a pro prevzeti ditéte a pievleCeni do Satl, v kterych dité ptislo do
matetské Skoly, a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se vzdélavani
ditéte, poptipadé po dobu jednani s vedouci skolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte.
Mateiska Skola je vSak rodicim a zdkonnym zastupclim oteviena v priabéhu vychovné-vzdélavaci
¢innosti a nelze jim upfit pobyt v matetské Skole kdykoliv v provozni dobé mateiské Skoly, ani
ptipadné ve vlastnim vychovné-vzdélavacim procesu, kterého se ucastni jejich dite.

30.2. Po dobu pobytu v prostorach matetské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek matetské Skoly a v pripad¢€, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto
skute¢nost neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi skoly.



31. Zabezpe&eni budovy MS

31.1. Skolni budova je piistupna zvenéi pouze elektronicky pomoci elektronickych piistupovych
karet (Cipi) a to osobam, které dané Cipy maji k dispozici. (Viz. smérnice ¢. 64/2018 o
elektronickém piistupu do $kolnich budov ZS a MS Spalov).

Béhem provozu Skoly jsou zevnitt v piipadé nebezpe¢i pozari a nutné evakuace volné
oteviratelné dvefe hlavniho vchodu i viech tinikovych vychodt, které se mimo provoz MS
uzamykaji mechanicky.

32. DalSi bezpecnostni opatieni

32.1. Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati pfisny zédkaz pozivani alkoholu a koufeni,
pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebici, odkladani osobnich véci zaméstnanctli na mista,
ktera k tomu nejsou urcena.

33. Individudini vzdélavani

33. 1. Zékonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dit€¢ v
odiivodnénych ptipadech zvolit, Ze bude individudlné vzdélavano. Mé-li byt dit¢ individualné
vzdélavano pievaznou cast Skolniho roku, je zdkonny zastupce ditéte povinen toto ozndmeni
ucinit nejpozdéji 3 meésice pred pocatkem Skolniho roku. V pribéhu Skolniho roku lze plnit
povinnost individudlniho ptedskolniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o
individudlnim vzdélavani ditéte doruceno fediteli mateiské Skoly, kam bylo dit& pfijato k
predskolnimu vzdélavani.

33. 2. Oznameni zakonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat a) jméno,
popiipad¢ jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipad¢ cizince misto
pobytu ditéte, b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individudlné vzdélavano, c¢) diivody pro
individualni vzdélavani ditcte.

33. 3. Matetska Skola ovéfi troven osvojovani ocekavanych vystupi v jednotlivych oblastech a
piipadné doporuéi zakonnému zastupci dal$i postup pii vzdélavani. Reditel $koly stanovi terminy
oveéfeni vzdy na druhou polovinu listopadu a ndhradni terminy na prvni polovinu prosince,
Piesny termin bude zdkonnym zastupctiim sdélen individudlng, nebo s nimi dohodnut.

33. 4. Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdelavano, je povinen zajistit ucast ditéte u
ovéfeni. Reditel mateiské Skoly, kam bylo dité¢ pfijato k piedikolnimu vzd&lavani, ukonéi
individualni vzd€lavani ditéte, pokud zédkonny zéastupce ditéte nezajistil ti¢ast ditéte u ovéteni, a
to ani v ndhradnim terminu.

33. 5. Odvolani proti rozhodnuti feditele matetské Skoly o ukonceni individualniho vzdélavani
ditéte nema odkladny ucinek. Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nelze dit€¢ opetovné
individudlné vzdélavat.



ClL VIl
ZAVERECNA USTANOVENI(

34. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: Be. Jana Herzogova (montessori sekce) a Daniela Haubeltova (klasicka sekce).

35. Smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a skartacnim fadem Skoly.

36. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2011, aktualizovanda verze 1. 9. 2018, resp. 1. 9. 2019,

resp. 1. 2. 2023
Ve Spalové dne 31. 1. 2023
PaedDr. Zdenék Kotas
feditel Skoly
prilohy:
Zadost rodicii o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

¢ I:
¢ 2:  Zaddost o ukonceni vzdelavani ditéte v materské skole
¢. 3  Rozhodnuti o ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte



v

Piilohad. 1  Zadost o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani
Zakonny zastupce ditéte

Jméno a pfijmeni:

Trvalé bydlisté:

Zadam o pijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani a k pravidelné dochazce do MS az do zahajeni
pInéni povinné Skolni dochazky do Matefské Skoly Spalov, pfispévkovad organizace, Spalov 1, 742 37
Spalov zastoupenou PaedDr. Zderikem Kotasem, Feditelem Skoly.

Uprednostnuiji klasickou formu vyuky/montessori principy vzdélavani (*nehodici se Skrtnéte).

Mé dité mUzZe byt zafazeno do tFidy s jinym principem vzdélavani, neZ jsem uprednostnil(a), pokud
v dané tFidé nebude dostateCna kapacita. ANO / NE

Jméno a pfijmeni ditéte:

Trvalé bydlisté:

Nastup do MS 0d ....eevvnrrerenrennnat na celodenni dochazku*  na polodenni dochazku*
*)odpovidajici oznacCte
Potvrzuji spravnost a pravdivost vSech Gdajll a zavazuji se, Ze neprodlené ozndmim kazdou zménu, kterd

by méla vliv na pribéh spravniho fizeni.

V e dNEL

podpis zdkonného zastupce ditéte

Davam svUj souhlas matefské Skole k tomu, aby v ramci pfijimaciho Fizeni zpracovavala a evidovala mé
osobni Udaje a osobni citlivé Udaje mého ditéte ve smyslu vSech ustanoveni zdkona ¢. 101/2000 Sb.



o ochran@ osobnich Gdajll v platném znéni. Svlj souhlas poskytuji pro GCely vedeni povinné
dokumentace Skoly podle zdkona

€. 561/2004 Sb. Skolského zakona v platném znéni, pro vedeni nezbytné zdravotni dokumentace. Byl(a)
jsem poucen(a) o pravech, kterd jsou v souladu s Nafizenim 2016/679 (GDPR). Byl(a) jsem poucen(a) o
svych pravech ve spravnim fizeni, ve smyslu pFisluSnych ustanoveni zakona €. 500/2004 Sb., o spravnim
fizeni (spravni Fad) v platném znéni, zejména o moznosti nahliZet do spisu.

podpis zdkonného zastupce ditéte

ZAAOSE PHIAEA AN: .ot e e e

PFidéleno registraCni CislO: ......covieecveeieiee e




Razitko:

Piiloha ¢. 2 Zadost o ukonéeni piedikolniho vzdélavani ditéte

Zakladni skola a Matefska skola Spalov
PaedDr. Zden¢k Kotas, feditel Skoly

742 37 Spalov

Zadost o ukonceni predSkolniho vzdélavani ditéte

Jméno a piijmeni Zadatele.............cooooi i

AAtUM NATOZEN. . ..ottt e e e e e,

Ve Spalove dne

Podpis zakonného zastupce



Ptiloha ¢.3  Rozhodnuti o ukonéeni piredSkolniho vzdélavani ditéte

ZS a MS Spalov, Spalov 1, 742 37

Pani — pan

%

Cj.: /20..
Rozhodnuti o ukonc¢eni piedskolniho vzdélavani ditéte
Na zaklad¢ Vasi zaddosti o ukonceni predskolniho vzdélavani Vaseho ditéte

jsme rozhodlike dni...................ol Vasi zadosti vyhovét a ukoncit jeho piedskolni
vzdélavani v Zakladni Skole a Matetské Skole Spalov, resp. v matetské skole.

Ve Spélové dne

PaedDr. Zdenék Kotas,
feditel skoly






